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ชื่องาน การปฏิบัติงานระบบ One  Stop  Service 
 

ช่ืองาน การปฏิบัติงานระบบ One  Stop  Service โรงเรียนวันครู 2504 
วัตถุประสงคK เพ่ืออำนวยความสะดวก รวดเร็ว ในการเข6ารับบริการหรือติดต<อ 

ลำดับท่ี วิธีการข้ันตอนการใหUบริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาดำเนินการ ชVองทางการใหUบริการ คVาธรรมเนียม หมายเหตุ 

1 
ผู6ใช6บริการ นักเรียน 

ผู6ปกครอง บุคคลอ่ืน ๆ 

ผู6ใช6บริการ นักเรียน ผู6ปกครอง หรือบุคคล

อ่ืน ๆ ติดต<อขอรับบริการ 
1-2 ช่ัวโมง 

www.wankru2504.ac.th 

Facebook :โรงเรียนวันครู 

๒๕๐๔ นครนายก 

ห6องธุรการโรงเรียนวันครู 

2504 

ไม<มีค<าธรรมเนียม  

2 ติดต<องานประชาสัมพันธb เจ6าหน6าท่ีให6คำแนะนำเบ้ืองต6น 1-2 ช่ัวโมง ไม<มีค<าธรรมเนียม  

3 
สอบถามความประสงคbของ

ผู6ใช6บริการ 

เจ6าหน6าท่ีสอบถามความต6องการของผู6

ติดต<อขอรับบริการ 
1-2 ช่ัวโมง ไม<มีค<าธรรมเนียม  

4 รับคำร6อง เจ6าหน6าท่ีรับคำร6อง 1-2 ช่ัวโมง ไม<มีค<าธรรมเนียม  

5 กรอกเอกสารคำร6อง ผู6ใช6บริการกรอกเอกสารคำร6อง 1-2 ช่ัวโมง ไม<มีค<าธรรมเนียม  

6 
ย่ืนคำร6องตรวจสอบความ

ถูกต6อง 

เจ6าหน6าท่ีตรวจสอบความถูกต6องของคำร6อง

และหลักฐานอ่ืน ๆ 
1 วันทำการ ไม<มีค<าธรรมเนียม  

7 เสนอผู6รับผิดชอบดำเนินการ 
เจ6าหน6านำคำร6องเสนอต<อเจ6าหน6าท่ี

ผู6รับผิดชอบงาน 
1 วันทำการ ไม<มีค<าธรรมเนียม  

 
 
 



ลำดับท่ี วิธีการข้ันตอนการใหUบริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาดำเนินการ ชVองทางการใหUบริการ คVาธรรมเนียม หมายเหตุ 

8 รับเอกสารคำร6อง 
เจ6าหน6าท่ีผู6รับผิดชอบงานรับเอกสารคำร6อง

และดำเนินการ 
3 วันทำการ 

www.wankru2504.ac.th 

Facebook :โรงเรียนวันครู 

๒๕๐๔ นครนายก 

ห6องธุรการโรงเรียนวันครู 

2504 

ไม<มีค<าธรรมเนียม  

9 เสร็จส้ินการให6บริการ การดำเนินการเสร็จส้ิน 1-2 ช่ัวโมง ไม<มีค<าธรรมเนียม  

กฎหมายท่ีเก่ียวขUอง 
1.พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ<นดิน (พ.ศ.2534): กำหนดโครงสร6างและหน6าท่ีของหน<วยงานราชการ รวมถึงการจัดต้ังศูนยbบริการภาครัฐ 

2.พระราชบัญญัติข6อมูลข<าวสารของราชการ (พ.ศ.2540): ระบุสิทธิของประชาชนในการเข6าถึงข6อมูลข<าวสารและการเปtดเผยข6อมูลของหน<วยงานราชการ 

3.พระราชบัญญัติคุ6มครองข6อมูลส<วนบุคคล (พ.ศ.2562): กำหนดแนวทางในการจัดการและปกปuองข6อมูลส<วนบุคคลของประชาชน ซ่ึงเก่ียวข6องกับการเก็บรวบรวม ใช6 และเผยแพร<ข6อมูล

ของผู6ใช6บริการ 

4.พระราชบัญญัติการศึกษาแห<งชาติ (พ.ศ.2542): กำหนดหลักการและแนวทางในการจัดการการศึกษา รวมถึงการให6บริการต<าง ๆ ภายในสถานศึกษา 

5.กฎกระทรวงการศึกษาเก่ียวกับการจัดการการศึกษาและการจัดการระบบการเรียนการสอน: ระเบียบเก่ียวกับการจัดการระบบการศึกษาท่ีเก่ียวข6องกับการให6บริการ 

6.รัฐธรรมนูญแห<งราชอาณาจักรไทย: ระบุหลักการพ้ืนฐานเก่ียวกับสิทธิมนุษยชนและความเสมอภาคท่ีต6องปฏิบัติในการให6บริการ 

 
นางสาวราตรี  ชUางวงศK ผูUรับผิดชอบ 

เบอรKโทร 080-426-2994 
โรงเรียนวันครู2504 

 
 
 
 
 
 
 



 




