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                                                                   โรงเรียนบ้านดอนไม้ไฟ 
			                       			อ. เฉลิมพระเกียรติ  จ. บุรีรัมย์
   						       วันที่ ……  เดือน …………………… พ.ศ. ……………
เรื่อง    ติดตามนักเรียนขาดเรียน  ครั้งที่ ………
เรียน   ผู้ปกครอง  ………………………………………………
               เนื่องจาก  ……………………………......................................................…………………นักเรียนชั้น  ม……./….…..
ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน  ได้ขาดเรียนโดยทางโรงเรียนไม่ทราบสาเหตุในเดือน .…….............……………พ.ศ. …………..ที่ผ่านมาเป็นจำนวน………….วัน   คือในวันที่  ……………………………………………………………………….……ทางโรงเรียนจึงได้ส่งหนังสือติดตามมา  โปรดแจ้งสาเหตุให้ทางโรงเรียนทราบโดยด่วน
		    ทางโรงเรียนหวังว่าคงได้รับความร่วมมือจากท่านด้วยดี  และขอขอบพระคุณมา  ณ โอกาสนี้
							
ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ……………………......…………ครูที่ปรึกษา
(………………......................………………..)
ลงชื่อ………………………………….หัวหน้าระดับ
(……………............................…………………..)

**********************************************************************

หนังสือตอบรับ (ส่งกลับคืนไปโรงเรียน)

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดอนไม้ไฟ 
	           ข้าพเจ้า…………....................…………………………………ผู้ปกครองของ………………………………….............………
นักเรียนชั้น.…../…… ได้ทราบเรื่อง  นักเรียนขาดเรียน  ที่ทางโรงเรียนแจ้งมาให้ทราบแล้ว  ยินดีให้ความร่วมมือกับทางโรงเรียน  
โดยจะตักเตือนและกวดขันให้นักเรียนในความปกครอง  ได้ประพฤติปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียนทุกประการ
		ขอเรียนชี้แจงให้ทางโรงเรียนทราบเรื่องนักเรียนขาดเรียน  ดังนี้………………….............................………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........................................................................................................................................…
ขอแสดงความนับถือ

						ลงชื่อ..........................................................
						   (………………….…......................…………..)
               ผู้ปกครองนักเรียน


