
กลุ่มบริหารงานทั่วไป กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนน้ำคำวิทยา  

นายเทพปทาน  สีแก้ว

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

คณะกรรมการสถานศึกษาฯ 

 

นางสาววลัยลักษณ์  หาญสิงห์ 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงาน 

  

 1.นายกัมปนาท คันศร 

 2.นางชาตรี  ทันตา 

 3.นายธวัชชัย  แก่นจักร์ 

 4.นางกานต์สิร ี สงใย 

 5.นายธิติ  นามนิพพรคุณ                

 

 

 1.นางสาวกรรณิการ์ เมธา 

 2.นางสาวรสรินทร์  บุญบุบผา 

 3.นางหอมไกล  นาจำปา 

 

 

 1.นางสาวสุนีย์  เป้งทอง 

 2.นางสาวนัฐกานต์  ขอเจริญ 

 3.นางสาวเพ็ญพร  พิมพ์สาร 

 

 

 1.นางสาวลภัสรดา  จิตภักดี 

 2.นางสาวจันทิมา  ศรีด้วง 

 



กลุ่มบรหิารงานทั่วไป กลุ่มบรหิารงานวิชาการ 

 

 

 

 

 

ขอบข่ายภาระกิจการบริหารและจัดการสถานศึกษาโรงเรียนน้ำคำวิทยา  

ผู้อำนวยการโรงเรียน คณะกรรมการสถานศึกษาฯ 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบรหิารงานบคุคล กลุ่มบรหิารงบประมาณและแผนงาน 

4.1 งานสำนักงานกลุ่ม 
4.2 งานพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ 
4.3 งานประสานงานและพัฒนาเครือข่ายงาน
การศึกษา 
4.4 งานวางแผนงานบริหารงานการศึกษา 
4.5 งานจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร 
4.6 งานพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
4.7 งานโสตทัศนศึกษา และเทคโนโลยีเพื่อ
การศึกษา  
4.8 งานธุรการ 
4.9 งานอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม  
4.10 งานประสานงานจัดการศึกษาในระบบ นอก
ระบบและตามอัธยาศัย 
4.11 งานทัศนศึกษา 
4.12 กลุ่มงานกิจการนักเรียน  
4.13 งานประชาสัมพันธ์  
4.14 งานอนามัย  
4.15 งานประสานงานคณะกรรมการสถานศึกษา
ขั้นพื้นฐาน 
4.16 งานจัดระบบงานควบคุมภายในหน่วยงาน 
4.17 งานโรงอาหาร  
4.18 งานกิจกรรมเศรษฐกิจพอเพียง 
4.19 งานกิจกรรมสถานศึกษาสีขาว  

2.1 งานสำนักงานกลุ่ม  
2.2 งานจัดทำแผนงบประมาณ/ 
2.3 งานจัดทำแผนปฏิบัตกิารใช้จ่ายเงินตามทีไ่ด้รับ
จัดสรร 
2.4 งานอนุมัติการใช้จา่ยงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
2.5 งานขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
2.6 งานรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
2.7 งานตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้
งบประมาณ 
2.8 งานระดมทรพัยากรและการลงทุนเพื่องานศึกษา 
2.9 งานวางแผนพัสด ุ 
2.10 งานกำหนดรูปแบบรายงาน หรือคุณลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์ หรือสิ่งก่อสร้าง 
2.11 งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพือ่การ
จัดทำและจัดหาพัสด ุ
2.12 งานจัดหาพัสด ุ 
2.13 งานควบคุมดูแล บำรุงรักษาและจำหน่ายพัสด ุ
2.14 งานจัดหาผลประโยชน์จากทรพัย์สนิ  
2.15 งานเบิกเงินจากคลัง  
2.16 งานรับเงิน งานเก็บรักษาเงนิ และงานจา่ยเงิน 
2.17 งานนำเงนิส่งคลัง  
2.18 งานจัดทำบัญชกีารเงิน  
2.19 งานจัดทำรายงานทางการเงินและงบการเงิน 
2.20 งานจัดทำหรือจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน 
และรายงาน 
 
 

1.1งานสำนักงานกลุ่ม   
1.2 งานวางแผนงานด้านวิชางาน / 
1.3 งานจัดงานเรียนการสอนในสถานศึกษา/ 
1.4 งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา/ 
1.5 งานพัฒนากระบวนการเรียนรู ้
1.6 งานทะเบียน งานวัดผล ประเมินผล และ
ดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
1.7 งานวิจยัเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาใน
สถานศึกษา  
1.8 งานพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู ้ 
1.9 งานนิเทศการศึกษา 
1.10 งานแนะแนว 
1.11 งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและ
มาตรฐานการศึกษา 
1.12 งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรยีน 
1.13 งานกิจกรรมโรงเรยีน ศิล 5 ตามรอยพ่อ
อย่างพอเพียง 
1.14 งานกิจกรรมโรงเรยีนวิถีพุทธ 
1.15 งานจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
งานด้านวิชาการของสถานศึกษา/ 
1.16 งานคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ใน
สถานศึกษา/ 
1.17 งานพัฒนาและใชส้ื่อเทคโนโลยีเพื่อ
การศึกษา / 
1.18 งานรับนักเรียน 

1.19 งานจัดทำสำมะโนผู้เรียน ระบบ DMC/ 

1.20 งานกิจกรรมโรงเรยีนคุณธรรม/ 
 
 

3.1 งานสำนักงานกลุ่ม 
3.2 งานวางแผนอัตรากำลัง 
3.3 งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
3.4 งานการย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางงาน
ศึกษา 
3.5 งานดำเนินงานเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
3.6 งานลาทุกประเภท 
3.7 งานประเมินผลการปฏิบัติงาน 
3.8 งานดำเนินการทางวนิัยและการลงโทษ การสั่ง
พักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
3.9 งานรายงานการดำเนินงานทางวินยัและการ
ลงโทษ 
3.10 งานอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
3.11 งานออกจากราชการ 
3.12 งานจัดระบบและการจัดทำทะเบียนประวตัิ 
3.13 งานจัดทำ บัญชีรายชื่อและให้ความเห็น
เกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ ์
3.14 งานส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางงานศึกษา ระบบ DPA 
3.15 งานส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ การสร้าง
ขวัญและกำลังใจในการทำงาน 
3.16 งานศนูย์พัฒนาวิชาชีพครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา  
3.17 งานสหกรณ์ร้านคา้ 



 


