
 
 
 

คำส่ังโรงเรียนบ.านก.อจัดสรร  

ท่ี 04/2568 

เร่ือง แต*งต้ังมอบหมายงานในหน4าท่ีรับผิดชอบของข4าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ภาคเรียนท่ี 2 ประจำปJการศึกษา 2567 (แก4ไขเพ่ิมเติม) 

......................................................................... 

  ตามหลักการของ พระราชบัญญัติการศึกษาแห*งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก4ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2)          

พ.ศ. 2545 ซึ่งให4มีการจัดโครงสร4างและกระบวนการจัดการศึกษาของไทยมีเอกภาพเชิงนโยบาย และมีความ

หลากหลายในทางปฏิบัติมีการกระจายอำนาจสู*เขตพื้นที่การศึกษา และสถานศึกษา ตามบทบัญญัติมาตรา 39 

กำหนดให4กระทรวงกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษาท้ังด4านวิชาการ งบประมาณ การบริหารงาน

บุคคลและการบริหารทั่วไป ไปยังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

และสถานศึกษาในเขตพื้นที่การศึกษาโดยตรงซึ่งทำให4สถานศึกษามีความคล*องตัว มีอิสระรวดเร็ว และมีความ

เข4มแข็งใน การบริหารจัดการ เพ่ือให4เกิดประสิทธิภาพตามเจตนารมณbดังกล*าว ทางโรงเรียนจึงอาศัยอำนาจตาม

ความหนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ด*วนที่สุด ที่ ศธ.04009/549 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 

2546 เรื่อง การบริหารงานบุคคล ลูกจ4างชั่วคราว เพื่อให4การบริหารจัดการสถานศึกษาของโรงเรียนบ4านก4อ

จัดสรร เปeนไปตามระเบียบของทางราชการและการปฏิบัติงานของบุคลากรให4มีประสิทธิภาพ และมีประสิทธิผล

ในการปฏิบัติงานให4สำเร็จมีความถูกต4องรวดเร็วและเปeนปfจจุบัน ตลอดจนให4บรรลุตามนโยบายและเปgาหมายท่ี

กำหนดไว4 จึงแต*งตั้งมอบหมายงานในหน4าที่รับผิดชอบของข4าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาประจำปJ

การศึกษา 2567 ดังต*อไปน้ี 
  

1. ผู.อำนวยการโรงเรียน  

   นายพิเชษฐG  ใจปวน  ผู.อำนวยการโรงเรียนบ.านก.อจัดสรร   

  ปฏิบัติหน4าที ่และรับผิดชอบเกี ่ยวกับการตรวจสอบพิจารณา วินิจฉัยสั ่งการ ควบคุมและ

บริหารงานภายในโรงเรียนตามอำนาจหน4าที่ กฎหมาย ระเบียบ แบบแผน การบริหารงาน 4 กลุ*มงาน ได4แก* 

กลุ*มงานบริหารวิชาการ กลุ*มงานบริหารแผนงานและงบประมาณ กลุ*มงานบริหารงานบุคคล และกลุ*มงาน

บริหารงานท่ัวไปรวมถึงงานท่ีเก่ียวข4องกับหน4าท่ีราชการ 

 

2. ผู.ชJวยผู.อำนวยการโรงเรียน 

  นางสาวอุลัยพร  เอ่ียมสะอาด ผู.ชJวยผู.อำนวยการโรงเรียนบ.านก.อจัดสรร 

  ช*วยปฏิบัติหน4าท่ี ในการบริหารงานทั้ง 4 กลุ*มงาน ได4แก* กลุ*มงานบริหารวิชาการ กลุ*มงานบริหาร

แผนงานและงบประมาณ กลุ*มงานบริหารบุคคล และกลุ*มงานบริหารท่ัวไป รวมถึงการรักษาราชการแทน 

 
/ผู4อำนวยการโรงเรียน... 



 
 

ผู4อำนวยการโรงเรียนกรณีท่ีผู4อำนวยการไปราชการ หรือไม*สามารถปฏิบัติหน4าท่ีได4 ท้ังน้ี ให4เปeนไปตามระเบียบ 

ของทางราชการ รวมถึงตรวจพิจารณาบันทึกเสนอ ท่ีฝjาย/งานต*างๆ จัดทำก*อนเสนอผู4อำนวยการโรงเรียน และ 

ช*วยในการนิเทศ ติดตามงานทุกฝjายของโรงเรียน ให4ถูกต4องตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ ให4ทันตาม

กำหนดเวลา และปฏิบัติงานท่ี ผู4บังคับบัญชามอบหมาย 

 

3. หัวหน.ากลุJมบริหารงานวิชาการ  

  นางสุกัญญา  สานมJวง           ครู  

  มีหน.าท่ี ปฏิบัติหน4าที่หัวหน4าฝjายบริหารวิชาการ กำหนดการทำงานให4สอดคล4องกับนโยบายและ

ระเบียบที่เกี่ยวข4องให4เกิดประสิทธิภาพ และนำเสนอต*อผู4บริหารในการพิจารณา ตลอดจนรับผิดชอบในการ

กำกับ ดูแล และติดตาม ประเมินผลงานในฝjายท่ีรับผิดชอบ  

  3.1 ระดับสายงานวิชาการ ประกอบด4วย  

   3.1.1 สายงานวิชาการระดับช้ันอนุบาล 2 - 3 มอบหมายให4  

    นางสาวกัลยbสุดา ยาตา  ครูผู4ช*วย  

   3.1.2 สายงานวิชาการระดับช้ันประถมศึกษาปJท่ี 1 - 3 มอบหมายให4  

    นางสาวภาณุวรรณ ยาวิคำ    ครูผู4ช*วย   

   3.1.3 สายงานวิชาการระดับช้ันประถมศึกษาปJท่ี 4 - 6 มอบหมายให4  

   นายณรงคbฤทธ์ิ  เสารbสาร  ครู 

 3.1.4 สายงานวิชาการระดับช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 1 - 3 มอบหมายให4  

   นายนนทวัฒนb  ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย  

มีหน.าท่ี ดำเนินการจัดตารางการเรียนการสอน ในสายงานวิชาการระดับชั้นที่รับผิดชอบ ตามนโยบาย

และระเบียบท่ีเก่ียวข4องให4เกิดประสิทธิภาพ และนำเสนอต*อผู4บริหารในการพิจารณา ตลอดจนรับผิดชอบในการ

กำกับ ดูแลและติดตาม ประเมินผลงาน ให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

  3.2 งานทะเบียนนักเรียน มอบหมายให4  

 3.2.1 นายปรินทรb  เล้ียงประยูร ครู                    หัวหน4างาน 

   3.2.2 นางสาวจิรัสยา   ทองมาก  ครูผู4ช*วย                   กรรมการ 

 3.2.3 นายวุฒิปqยังกูร  เรืองวาทะพงศb ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการจัดทำทะเบียนนักเรียน แบบ ปพ. แบบรายงานต*าง ๆ กรอกข4อมูลในระบบ 

School Mis ให4เปeนปfจจุบัน ตลอดจนการรับย4ายเข4าหรือย4ายออกของนักเรียนในระบบ DMC ให4เปeนไปตาม

ระเบียบของทางราชการด4วยความเรียบร4อย  

3.3 งานรับนักเรียน มอบหมายให4 

 3.3.1 นางสุกัญญา    สานม*วง  ครู                หัวหน4างาน 

 3.3.2 นางสาวจรัสยา  ทองมาก  ครูผู4ช*วย                   กรรมการ 

 3.3.3 นางสาววัชรีภรณb   เสนสุภา  ครูผู4ช*วย                  กรรมการ 

 
/3.3.4 นายปริญญา... 



 
 

 3.3.4 นายปริญญา  ขันอาษา พนักงานราชการ                  กรรมการ 

 3.3.5 นายปรินทรb    เล้ียงประยูร ครู           กรรมการและเลขานุการ 

มีหน.าท่ี จัดทำเอกสารต*างๆ ที ่เกี ่ยวกับการรับนักเรียนใหม* ตรวจสอบวุฒิของนักเรียนเข4าใหม*           

จัดทำ จัดเก็บใบมอบตัว พร4อมหลักฐานทางการเรียนเข4าใหม*เรียงตามหมายเลขประจำตัว 

3.4 งานบริหารหลักสูตร วัดผล ประเมินผล และเทียบโอนผลการเรียน มอบหมายให4  

  3.4.1 นายวุฒิปqยังกูร  เรืองวาทะพงศb ครูชำนาญการพิเศษ          หัวหน4างาน 

  3.4.2 นางสาวอุลัยพร เอ่ียมสะอาด ครู                             กรรมการ 

  3.4.3 นางสุกัญญา  สานม*วง  ครู           กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดทำเอกสารหลักสูตร การวัดผล การประเมินผล และการเทียบโอนของ    

นักเรียนให4เปeนไปตามระเบียบที ่กำหนดและตามโครงสร4างของหลักสูตรสถานศึกษาเปeนไปด4วยความเรียบร4อย 

  3.5 งานพัฒนาแหลJงเรียนรู. มอบหมายให4  

  3.5.1 นายปรินทรb  เล้ียงประยูร ครู            หัวหน4างาน 

  3.5.2 นายนนทวัฒนb  ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย            กรรมการ 

 3.5.3 นายณรงคbฤทธ์ิ  เสารbสาร  ครู           กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการวางแผน สำรวจ ศึกษาและจัดทำข4อมูลแหล*งเรียนรู4ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน 

เพื่อให4นักเรียนได4ศึกษาแหล*งเรียนรู4สู*การปฏิบัติสามารถเกิดทักษะกระบวนการทำงานเพื่อเปeนแนวทางในการ

ประกอบอาชีพต*อไป  

  3.6 งานประกันคุณภาพการศึกษา ประกอบด4วย  

   3.6.1 ระดับการศึกษาปฐมวัย มอบหมายให4  

    1. นางสาวกัลยbสุดา ยาตา  ครูผู4ช*วย                        หัวหน4างาน 

    2. นายองอาจ  ตันมูล  ครูพ่ีเล้ียงเด็กพิการ               กรรมการ 

  3. นางสาวศิริพร กันทา  ครูผู4ช*วย           กรรมการและเลขานุการ 

 3.6.2 ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน มอบหมายให4  

    1. นางสาวจิรัสยา ทองมาก  ครูผู4ช*วย                หัวหน4างาน 

   2. นายนนทวัฒนb ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย                   กรรมการ 

   3. นางสาวปq|นผกา เหล่ือมศรี ครูผู4ช*วย                  กรรมการ 

   4. นางสาวทวินันทb มหาชัย  ครู           กรรมการและเลขานุการ 

มีหน.าท่ี ดำเนินการจัดทำรายงานประเมินตนเองของสถานศึกษาให4เปeนไปตามมาตรฐาน ตัวชี้วัดท่ี

กำหนดไว4และรายงานผลการดำเนินการประกันคุณภาพการศึกษาเมื่อสิ้นปJการศึกษาเพื่อเผยแพร*และรายงาน

ต4นสังกัดตามระยะเวลาท่ีกำหนด  

 3.7 งานห.องสมุด มอบหมายให4  

   3.7.1 นางสาวจิรัสยา   ทองมาก  ครูผู4ช*วย               หัวหน4างาน 

   3.7.2 นางสาวปq|นผกา เหล่ือมศรี ครูผู4ช*วย           กรรมการและเลขานุการ 

 
/มีหน4าท่ี... 



 
 

     มีหน.าท่ี ดำเนินการรับผิดชอบการกำกับ ดูแล จัดระบบการใช4ห4องสมุดของโรงเรียนให4สามารถใช4

บริการศึกษาค4นคว4าแก*นักเรียน และบุคลากรอ่ืน ๆ ให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

3.8 หัวหน.ากลุJมสาระการเรียนรู. ประกอบด4วย  

   3.8.1 กลุ*มสาระการเรียนรู4ภาษาไทย มอบหมายให4  

    นางสาวภาณุวรรณ ยาวิคำ  ครูผู4ช*วย 

 3.8.2 กลุ*มสาระการเรียนรู4คณิตศาสตรb มอบหมายให4  

   นางสาววัชรีภรณb   เสนสุภา  ครูผู4ช*วย   

   3.8.3 กลุ*มสาระการเรียนรู4วิทยาศาสตรbและเทคโนโลยี มอบหมายให4   

   นางสาวทวินันทb  มหาชัย  ครู 

   3.8.4 กลุ*มสาระการเรียนรู4สังคมศึกษาฯ มอบหมายให4  

   นางสุกัญญา  สานม*วง           ครู  

   3.8.5 กลุ*มสาระการเรียนรู4สุขศึกษาและพลศึกษา มอบหมายให4  

   นายนนทวัฒนb  ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย 

 3.8.6 กลุ*มสาระการเรียนรู4ศิลปะ มอบหมายให4  

   นายปรินทรb  เล้ียงประยูร ครู   

   3.8.7 กลุ*มสาระการเรียนรู4การงานอาชีพฯ มอบหมายให4  

   นายณรงคbฤทธ์ิ  เสารbสาร  ครู   

 3.8.8 กลุ*มสาระการเรียนรู4ภาษาต*างประเทศ มอบหมายให4  

   นางสาวปqยะนุช  โยริยะ  ครูชำนาญการ   

   3.8.9 กลุ*มสาระการเรียนรู4ปฐมวัย มอบหมายให4  

   นางสาวกัลยbสุดา  ยาตา  ครูผู4ช*วย 

   3.8.10 กิจกรรมพัฒนาผู4เรียน มอบหมายให4  

   นายณรงคbฤทธ์ิ  เสารbสาร  ครู 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการวางแผน ปรับปรุง พัฒนาการจัดการเรียนการสอนของกลุ*มสาระในแต*ละช*วง

ช้ันให4มีคุณภาพและมาตรฐานการเรียนรู4ของหลักสูตรสถานศึกษาท่ีกำหนด  

3.9 กิจกรรมการเรียนการสอนวิชาลูกเสือ-เนตรนารี ประกอบด4วย  

   3.9.1 ลูกเสือสำรอง ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 1 - 3 มอบหมายให4  

    1. นางสาวภาณุวรรณ ยาวิคำ  ครูผู4ช*วย 

  2. นางสาวปq|นผกา เหล่ือมศรี ครูผู4ช*วย   

  3. นายปรินทรb  เล้ียงประยูร ครู 

  4. นางสาวกนกอร ต4องใจ  ครูอัตราจ4าง 

 3.9.2 ลูกเสือสามัญ ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 4 - 6 มอบหมายให4  

   1. นางสาวอุลัยพร เอ่ียมสะอาด ครูชำนาญการพิเศษ 

  2. นางสาวปqยะนุช โยริยะ  ครูชำนาญการ   

 /3. นายณรงคbฤทธ์ิ... 

 



 
 

  3. นายณรงคbฤทธ์ิ เสารbสาร  ครู  

  4. ครูบุปผบฏ  ล4อมกรรวี ครูอัตราจ4าง 

 3.9.3 ลูกเสือสามัญรุ*นใหญ* ช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 1 – 3 มอบหมายให4  

   1. นายวุฒิปqยังกูร เรืองวาทะพงศb ครูชำนาญการพิเศษ 

  2. นางสุกัญญา  สานม*วง            ครู  

  3. นางสาวทวินันทb มหาชัย   ครู 

  4. นางสาวจิรัสยา   ทองมาก   ครูผู4ช*วย 

  5. นางสาววัชรีภรณb  เสนสุภา   ครูผู4ช*วย   

6. นายนนทวัฒนb ชิณาวงคb  ครูผู4ช*วย 

มีหน.าท่ี จัดกิจกรรมลูกเสือของโรงเรียนตามท่ีได4รับมอบหมายให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

 3.10 งานแนะแนว ประกอบด4วย  

   3.10.1 ระดับช้ันอนุบาล มอบหมายให4  

   นางสาวศิริพร  กันทา  ครูผู4ช*วย 

 3.10.2 ระดับช*วงช้ันท่ี 1 (ป.1 - ป.3) มอบหมายให4  

    นางสาวภาณุวรรณ ยาวิคำ  ครูผู4ช*วย 

 3.10.3 ระดับช*วงช้ันท่ี 2 (ป.4 - ป.6) มอบหมายให4  

   นายณรงคbฤทธ์ิ  เสารbสาร  ครู 

 3.10.4 ระดับช*วงช้ันท่ี 3 (ม.1 – 3 ) มอบหมายให4 

  นางสุกัญญา  สานม*วง           ครู  

มีหน.าท่ี ดำเนินการแนะแนวและจัดทำข4อมูลนักเรียนในเขตพื้นที่บริการ เพื่อเปeนข4อมูลวางแผนในการ

เข4าศึกษาต*อในโรงเรียนและไปเรียนต*อที่สถานศึกษาอื่น เปeนข4อมูลการติดตามผลของนักเรียนที่จบออกไปได4

อย*างถูกต4องต*อไป  

 

4. หัวหน.ากลุJมบริหารงานแผนงาน และงบประมาณ  

 นางสาวทวินันทG   มหาชัย  ครู 

มีหน.าท่ี ปฏิบัติหน4าที่หัวหน4าฝjายบริหารงบประมาณ กำหนดการทำงานให4สอดคล4องกับนโยบายและ

ระเบียบที่เกี่ยวข4องให4เกิดประสิทธิภาพ และนำเสนอต*อผู4บริหารในการพิจารณา ตลอดจนรับผิดชอบในการ

กำกับ ดูแล และติดตาม ประเมินผลงานในฝjายท่ีรับผิดชอบ  

4.1 งานจัดทำแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา และแผนปฏิบัติการประจำป̂ มอบหมายให4 

  1. นางสาวทวินันทb    มหาชัย  ครู                 หัวหน4างาน 

   2. นางสาวอุลัยพร    เอ่ียมสะอาด  ครูชำนาญการพิเศษ               กรรมการ 

   3. นางสาวปqยะนุช    โยริยะ   ครูชำนาญการ                   กรรมการ 

  4. นายณรงคbฤทธ์ิ    เสารbสาร  ครู                    กรรมการ 

 /5. นางสาวภาณุวรรณ... 

 



 
 

  5. นางสาวภาณุวรรณ   ยาวิคำ  ครูผู4ช*วย                    กรรมการ 

  6. นายนนทวัฒนb  ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย                    กรรมการ 

  7. นางสุกัญญา  สานม*วง  ครู                   กรรมการ 

 8. นายปริญญา  ขันอาษา พนักงานราชการ                 กรรมการ 

  9. นางสาวปq|นผกา  เหล่ือมศรี ครูผู4ช*วย                    กรรมการและเลขานุการ 

มีหน.าท่ี ดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนและแผนปฏิบัติการของโรงเรียนให4 

สอดคล4องเปeนไปตามยุทธศาสตรbระดับต*าง ๆ ได4อย*างมีประสิทธิภาพและสามารถเปeนเครื่องมือในการนำแผนฯ

ไปใช4กับการปฏิบัติงานของบุคลากรได4ตรงตามระยะเวลาท่ีกำหนด  

4.2 งานการเงินและบัญชี มอบหมายให4  

   1. นางสาววัชรีภรณb  เสนสุภา  ครูผู4ช*วย                  เจ4าหน4าท่ีการเงิน 

 2. นางสาวกัลยbสุดา  ยาตา  ครูผู4ช*วย                       เจ4าหน4าท่ีการเงิน 

 2. นางสาวทวินันทb  มหาชัย  ครู            เจ4าหน4าท่ีบัญชี 

มีหน.าท่ี ดำเนินการและปฏิบัติหน4าที่งานการเงินและบัญชีของโรงเรียน รายงานเงินคงเหลือประจำวัน

และประจำเดือน ให4เปeนไปตามระเบียบการใช4จ*ายเงินของทางราชการได4อย*างถูกต4อง เปeนไปด4วยความ

เรียบร4อย  

4.3 งานพัสดุ มอบหมายให4  

   1. นางสาวอุลัยพร    เอ่ียมสะอาด  ครูชำนาญการพิเศษ     หัวหน4าพัสดุ 

   2. นางสาวปqยะนุช    โยริยะ   ครูชำนาญการ   เจ4าหน4าท่ีพัสดุ 

       3. นางสาวจิรัสยา     ทองมาก  ครูผู4ช*วย    เจ4าหน4าท่ีพัสดุ 

      4. นางสาววัชรีภรณb   เสนสุภา  ครูผู4ช*วย       เจ4าหน4าท่ีครุภัณฑb /ข4อมูล M-obec 

 5. นายนนทวัฒนb      ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย    เจ4าหน4าท่ีทะเบียนราชพัสดุ/ข4อมูล B-obec 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการและปฏิบัติหน4าท่ีให4เปeนไปตามระเบียบของทางราชการ ว*าด4วยงานพัสดุ ให4แปeนไป

อย*างถูกต4องและเปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

 4.4 งานตรวจบัญชี มอบหมายให4  

   1. นายพิเชษฐb    ใจปวน  ผู4อำนวยการสถานศึกษา     หัวหน4างาน 

 2. นางสุกัญญา    สานม*วง  ครู         กรรมการ 

 3. นางสาวอุลัยพร    เอ่ียมสะอาด  ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 

 4. นายปรินทรb    เล้ียงประยูร ครู         กรรมการ 

มีหน.าท่ี ดำเนินการตรวจสอบการใช4จ*ายเงินของโรงเรียนให4เปeนไปตามแผนการใช4จ*ายเงินงบประมาณ

ได4อย*างถูกต4องตามระเบียบของทางราชการ  

 4.5 งานระดมทรัพยากรจัดสวัสดิการสวัสดิการและทุนการศึกษา ประกอบด4วย 

   4.5.1 จัดทุนนักเรียนยากจนปกติ 

   1. นางสาววัชรีภรณb    เสนสุภา   ครูผู4ช*วย               หัวหน4างาน 

   2. นางสาวกัลยbสุดา ยาตา  ครูผู4ช*วย           กรรมการและเลขานุการ 

 /4.5.2 จัดทุนการศึกษา... 

 



 
 

     4.5.2 จัดทุนการศึกษากองทุนเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) มอบหมายให4 

   1. นางสาววัชรีภรณb    เสนสุภา   ครูผู4ช*วย                      หัวหน4างาน 

   2. นางสาวกัลยbสุดา ยาตา  ครูผู4ช*วย           กรรมการและเลขานุการ 

     4.5.3 จัดทุนนักเรียนท่ีได4รับการบริจาคจากหน*วยงานภายนอก มอบหมายให4 

   1. นางสาววัชรีภรณb    เสนสุภา   ครูผู4ช*วย                หัวหน4างาน 

  2. นางสาวกัลยbสุดา ยาตา  ครูผู4ช*วย                           กรรมการ 

  3. นางสุกัญญา  สานม*วง  ครู            กรรมการและเลขานุการ 

     4.5.4 งานส*งเสริมสวัสดิการครูและนักเรียน 

   1. นางสาวทวินันทb   มหาชัย  ครู               หัวหน4างาน 

  2. นางสาวกัลยbสุดา ยาตา  ครูผู4ช*วย                   กรรมการ 

  3. นางสาววัชรีภรณb    เสนสุภา   ครูผู4ช*วย           กรรมการและเลขานุการ 

มีหน.าท่ี ดำเนินการระดมทุนเพื่อจัดสวัสดิการด4านต*าง ๆ ของโรงเรียน เพื่อสร4างขวัญและกำลังใจใน

การทำงานของบุคลากรและให4บริการแก*ชุมชนและองคbกรต*าง ๆ ที่เกี่ยวข4องตลอดจนจัดหาทุนการศึกษาให4กับ

นักเรียนในการพัฒนาการศึกษาของโรงเรียน 

4.6 งานโครงการอาหารกลางวันและโภชนาการ อาหารนักเรียนพักนอนนักเรียน 

  3.7.1 นางสาวจิรัสยา   ทองมาก  ครูผู4ช*วย                หัวหน4างาน 

 3.7.2 นายปริญญา    ขันอาษา  พนักงานราชการ                  กรรมการ 

  3.7.3 นางสาวศิริพร  กันทา  ครูผู4ช*วย           กรรมการและเลขานุการ 

มีหน.าท่ี จัดทำโครงการเสนอของบประมาณจากองคbกรปกครองส*วนท4องถิ่น จัดทำบันทึกข4อตกลง 

(MOU) และสัญญาการดำเนินการประกอบอาหารกลางวัน (TOR) ร*วมกับเจ4าหน4าที่พัสดุ จัดทำเมนูอาหาร

กลางวันและจัดทำอาหารสำหรับเด็กพักนอนตามความจำเปeนและเหมาะสมตามบริบท ติดตามการเบิกจ*าย

ตรวจรับพัสดุ ตรวจสอบ ติดตาม ภาวะโภชนาการของนักเรียน เสริมสร4างพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดล4อมของโรง

อาหาร รายงานผลการดำเนินงานโครงการอาหารกลางวันให4เปeนปfจจุบัน จัดทำเอกสารที่เกี่ยวข4องให4เปeนระบบ 

ถูกต4องตามระเบียบ สามารถตรวจสอบ ติดตามได4ถูกต4อง 

 

5. หัวหน.ากลุJมบริหารงานบุคคล มอบหมายให4  

   นางสาวป_ยะนุช  โยริยะ   ครู ชำนาญการ  

  มีหน.าท่ี ปฏิบัติหน4าที ่หัวหน4าฝjายบริหารบุคคล กำหนดการทำงานให4สอดคล4องกับนโยบายและ

ระเบียบที่เกี่ยวข4องให4เกิดประสิทธิภาพ และนำเสนอต*อผู4บริหารในการพิจารณา ตลอดจนรับผิดชอบในการ

กำกับ ดูแล และติดตาม ประเมินผลงานในฝjายท่ีรับผิดชอบ  

5.1 งานวางแผนและอัตรากำลัง มอบหมายให4  

      1. นางสาวปqยะนุช    โยริยะ  ครู ชำนาญการ               หัวหน4างาน 

      2. นางสาวอุลัยพร    เอ่ียมสะอาด  ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการและเลขานุการ 

/มีหน4าท่ี... 



 
 

มีหน.าท่ี ปฏิบัติหน4าท่ีจัดทำแผนอัตรากำลัง และกำหนดตำแหน*งของโรงเรียนสู*การปฏิบัติ 

5.2 งานพัฒนาบุคลากร และส9งเสริมวินัย คุณธรรมและจรรยาบรรณวิชาชีพครู มอบหมายให4 

  1. นายพิเชษฐb  ใจปวน  ผู4อำนวยการสถานศึกษา        หัวหน4างาน 

  2. นางสาวอุลัยพร    เอ่ียมสะอาด  ครูชำนาญการพิเศษ             กรรมการ 

      3. นางสาวปqยะนุช    โยริยะ   ครู ชำนาญการ         กรรมการและเลขานุการ 

5.3 งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณG  มอบหมายให4 

      นางสาวปqยะนุช               โยริยะ    ครู ชำนาญการ       หัวหน4างาน   

 มีหน.าท่ี  ดำเนินการในการขอเครื่องราชอิสริยาภรณbให4แก*ข4าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

และลูกจ4างในสถานศึกษาไปยังเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อเสนอไปยังผู4มีอำนาจตามหลักเกณฑbและวิธีการท่ี

กฎหมายกำหนด 

  5.4 งานทะเบียนประวัติ  มอบหมายให4 

      นางสาวปqยะนุช    โยริยะ  ครู ชำนาญการ      หัวหน4างาน 

 มีหน.าท่ี ปฏิบัติหน4าท่ีจัดทำข4อมูลทะเบียนประวัติข4าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และลูกจ4าง  

ดำเนินการในส*วนที่เกี่ยวข4องกับการเกษียณอายุราชการของข4าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และ 

ลูกจ4างในสถานศึกษา  

 5.5 งานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน มอบหมายให4  

   1. นายพิเชษฐb  ใจปวน  ผู4อำนวยการสถานศึกษา               หัวหน4างาน

  2. นางสาวปqยะนุช    โยริยะ   ครู ชำนาญการ         กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน.าท่ี ดำเนินการเก่ียวกับการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานของโรงเรียน ตามระเบียบ 

ข4อบังคับการประชุมให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

 

6. หัวหน.ากลุJมบริหารงานท่ัวไป มอบหมายให4  

   นายณรงคGฤทธ์ิ  เสารGสาร  ครู  

 มีหน.าท่ี ปฏิบัติหน4าที่หัวหน4าฝjายบริหารทั่วไป กำหนดการทำงานให4สอดคล4องกับนโยบายและระเบียบ

ที่เกี่ยวข4องให4เกิดประสิทธิภาพ และนำเสนอต*อผู4บริหารในการพิจารณา ตลอดจนรับผิดชอบในการกำกับ          

ดูแล และติดตาม ประเมินผลงานในฝjายท่ีรับผิดชอบ  

  6.1 งานสารบรรณ – ธุรการโรงเรียน มอบหมายให4  

   นางสาวชลธิชา   เปJ�ยฝf�น  เจ4าหน4าท่ีธุรการโรงเรียน 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการเกี่ยวกับงานด4านสารบรรณของโรงเรียน ให4เปeนไปตามระเบียบของทางราชการท่ี

กำหนดไว4ให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

  6.2 งานพัฒนาระบบเครือขJายข.อมูลเทคโนโลยีสารสนเทศ มอบหมายให4  

   1.  นายปรินทรb   เล้ียงประยูร ระบบ DMC , ระบบ E-mis ,ระบบ School mis 

  2.  นายองอาจ  ตันมูล  ระบบ Set 

/3.นางสาววัชรีภรณb... 



 
 

   3.  นางสาววัชรีภรณb   เสนสุภา ระบบ E-budget  

  4.  นายนนทวัฒนb    ชิณาวงคb ระบบ Nispa , ระบบ Catas 

  5.  นางสาวปqยะนุช    โยริยะ   ระบบ DPA   

  6.  นางสาวอุลัยพร  เอ่ียมสะอาด ระบบ EGP , SSRA 

  7.  นางสาวทวินันทb  มหาชัย  ระบบ E-Sar 

  8.  นางสาวปqยะนุช  โยริยะ  ระบบ MOE Safety Center 

  9.  นางสาวจิรัสยา  ทองมาก  ระบบ Thai School Lunch 

  10. นางสาวปqยะนุช   โยริยะ   ระบบ HRMS, ระบบ TRS 

  11. นางสาวชลธิชา   เปJ�ยฝf�น   ระบบ SMSS  

 มีหน.าท่ี ดำเนินการตรวจสอบ ประสานข4อมูลต*าง ๆ ในการพัฒนาระบบและเครือข*ายข4อมูลสารสนเทศ

ทางการศึกษาในหน*วยงานหรือระหว*างหน*วยงานให4มีประสิทธิภาพทันต*อการรายงานข4อมูลได4อย*างถูกต4อง 

เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

  6.3 งานโสตทัศนศึกษา มอบหมายให4  

   1. นายองอาจ    ตันมูล  ครูพ่ีเล้ียงเด็กพิการ                      หัวหน4างาน 

  2. นายปรินทรb  เล้ียงประยูร ครู          กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการติดตั้งหรือให4บริการด4านเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทัศนศึกษาให4แก*บุคลากร

ภายในโรงเรียนหรือหน*วยงานอ่ืนท่ีขอใช4บริการ ในการจัดกิจกรรมต*าง ๆ เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

 6.4 งานอาคารสถานท่ี และส่ิงแวดล.อม มอบหมายให4  

   6.4.1 อาคารอนุบาล มอบหมายให4 

   นายองอาจ   ตันมูล  ครูพ่ีเล้ียงเด็กพิการ 

  6.4.2 อาคารช้ันประถมศึกษาปJท่ี 1 – 3 มอบหมายให4   

   นายปรินทรb  เล้ียงประยูร ครู 

  6.4.3 อาคารช้ันประถมศึกษาปJท่ี 4 - 6    

   นายณรงคbฤทธ์ิ  เสารbสาร  ครู 

  6.4.4 อาคารช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 1 – 3 มอบหมายให4  

   นายนนทวัฒนb  ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย 

  6.4.5 บริเวณห4องน้ำนักเรียน มอบหมายให4 

   นายนนทวัฒนb  ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย 

  6.4.6 โรงอาหาร มอบหมายให4   

   นายวุฒิปqยังกูร  เรืองวาทะพงศb ครู 

  6.4.7 ห4องประชุม / ห4องผู4อำนวยการ มอบหมายให4  

   นางสาวชลธิชา  เปJ�ยฝf�น  เจ4าหน4าท่ีธุรการ  

/มีหน4าท่ี... 



 
 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการวางแผนการใช4อาคารเรียนอาคารประกอบและบริเวณพ้ืนท่ีในโรงเรียนให4เกิดการใช4 

ประโยชนbอย*างคุ4มค*า มีความสวยงาม เปeนระเบียบเรียบร4อย โดยให4มีการกำกับ ติดตาม ดูแล รักษา และความ 

ปลอดภัย ในอาคารสถานท่ี เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

 6.5 งานประชาสัมพันธGและเกียรติประวัติ มอบหมายให4  

   1. นางสาวภาณุวรรณ ยาวิคำ    ครูผู4ช*วย                 หัวหน4างาน 

  2. นางสาวชลธิชา   เปJ�ยฝf�น  เจ4าหน4าท่ีธุรการโรงเรียน กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการวางแผน เผยแพร* ประชาสัมพันธbกิจกรรมด4านต*าง ๆ ของโรงเรียนและชุมชน 

รวบรวมจัดเก็บผลงานเกียรติประวัติของโรงเรียน ให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

 6.6 งานสถานศึกษาปลอดภัย มอบหมายให4 

   1. นายณรงคbฤทธ์ิ    เสารbสาร  ครู                หัวหน4างาน 

  2. นายนนทวัฒนb    ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย                           กรรมการ 

  3. นายองอาจ    ตันมูล  ครูพ่ีเล้ียงเด็กพิการ        กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการวางแผน ตรวจเช็คความปลอดภัย ควบคุม ดูแลระบบ MOE  Safety  Center และ

รายงานผลการดำเนินงานอย*างต*อเน่ือง 

 6.7 งานสJงเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน (สภานักเรียน) มอบหมายให4 

  1. นางสุกัญญา  สานม*วง  ครู       หัวหน4างาน 

  2. นายณรงคbฤทธ์ิ    เสารbสาร  ครู          กรรมการ 

  3. นายนนทวัฒนb    ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย          กรรมการ 

   4. นางสาวภาณุวรรณ   ยาวิคำ    ครู          กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน.าท่ี ดำเนินการวางแผน ดำเนินการขับเคลื่อนกิจกรรรมสภานักเรียนภายในโรงเรียน ตลอดเปeนท่ี

ปรึกษาหลักให4กับสภานักเรียนภายในโรงเรียน ตลอดจนเปeนท่ีปรึกษาสภานักเรียน 

 6.8 งานระบบการดูแลชJวยเหลือนักเรียน มอบหมายให4 

 1. นายณรงคbฤทธ์ิ    เสารbสาร  ครู       หัวหน4างาน 

 2. นางสุกัญญา  สานม*วง  ครู          กรรมการ 

 3. นายนนทวัฒนb    ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย           กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน.าท่ี ดำเนินการวางแผน ดำเนินการขับเคลื่อน จัดกิจกรรมที่เกี่ยวข4องกับระบบการดูแลช*วยเหลือ

นักเรียน และรายงานผลการดำเนินงานอย*างต*อเน่ือง 

 6.9 งานปกครองนักเรียน มอบหมายให4 

  1. นายณรงคbฤทธ์ิ    เสารbสาร  ครู       หัวหน4างาน 

  2. นายนนทวัฒนb    ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย           กรรมการ 

  3. นางสุกัญญา  สานม*วง  ครู           กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน.าที่ ประสานงานกับครูประจำชั้นและผู4ปกครองในการปรับเปลี่ยนและพัฒนาความประพฤติ

นักเรียนในระดับชั้น ปgองกัน แก4ไข และติดตามปfญหาด4านการเรียน ความประพฤติของนักเรียนในระดับช้ัน 

รวบรวมสถิติข4อมูลด4านความประพฤติของนักเรียน 

/6.9 งานส*งเสริมปgองกันยาเสพติด... 



 
 

 6.9 งานสJงเสริมปiองกันยาเสพติดภายในโรงเรียน มอบหมายให4 

    1. นายณรงคbฤทธ์ิ   เสารbสาร  ครู                         หัวหน4างาน 

   2. นายนนทวัฒนb   ชิณาวงคb ครูผู4ช*วย           กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน.าท่ี ดำเนินการวางแผน ดำเนินการขับเคลื่อน ส*งเสริม ปgองกันยาเสพติดภายในโรงเรียน และ

รายงานผลการดำเนินงานอย*างต*อเน่ือง 

 6.10 งานอนามัย มอบหมายให4  

   1. นางสาวศิริพร กันทา  ครูผู4ช*วย                   หัวหน4างาน 

   2. นางสาวบุปผบฏ ล4อมกรรวี        ครูอัตราจ4าง              กรรมการและเลขานุการ 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการเกี่ยวกับการดูแล รักษา กำกับ ติดตามเกี่ยวกับการส*งเสริมสุขภาพและอนามัยของ 

นักเรียน ให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

 6.11 งานคัดกรองนักเรียนพิเศษเรียนรวม มอบหมายให4  

   นายองอาจ    ตันมูล  ครูพ่ีเล้ียงเด็กพิการ     หัวหน4างาน 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการเก่ียวกับการคัดกรองนักเรียนพิเศษเรียนร*วมของโรงเรียนให4เปeนไปตามนโยบาย 

และทำความเข4าใจในส*วนท่ีเก่ียวข4องระหว*างผู4ปกครองนักเรียนเปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

  6.12 งานโครงการอาหารกลางวัน และนมโรงเรียน มอบหมายให4  

   1. นางสาวจิรัสยา   ทองมาก  ครูผู4ช*วย                หัวหน4างาน 

   2. นายปริญญา  ขันอาษา พนักงานราชการ                  กรรมการ 

   3. 2. นางสาวศิริพร กันทา  ครูผู4ช*วย            กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน.าท่ี ดำเนินการเกี่ยวกับการดำเนินการตามโครงการอาหารกลางวันของโรงเรียนและนมโรงเรียน 

ให4เปeนไปตามระเบียบท่ีกำหนดเปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

6.13 งานกิจกรรมสJงเสริมคุณธรรมจริยธรรมนักเรียน มอบหมายให4  

    1. นางสุกัญญา   สานม*วง  ครู                              หัวหน4างาน 

  2. นางสาวกนกอร ต4องใจ  ครูอัตราจ4าง              กรรมการ 

  2. นางสาวภาณุวรรณ   ยาวิคำ    ครู           กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน.าท่ี ดำเนินการจัดกิจกรรมต*าง ๆ ที่เกี่ยวกับการส*งเสริมด4านคุณธรรมจริยธรรมของนักเรียนใน

โรงเรียนหรือระหว*างโรงเรียนกับชุมชนให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

6.14 งานครูท่ีปรึกษานักเรียนและประจำช้ัน มอบหมายให4  

 1. นางสาวศิริพร  กันทา  ช้ันอนุบาล 2   

   2. นางสาวกัลยbสุดา  ยาตา    ช้ันอนุบาล 3  

   3. นายปรินทรb  เล้ียงประยูร ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 1 

  4  นางสาวบุปผบฏ  ล4อมกรรวี ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 1   

  5. นางสาวปq|นผกา  เหล่ือมศรี ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 2 

  6. นางสาวกนกอร  ต4องใจ  ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 2 

  7. นางสาวภาณุวรรณ ยาวิคำ  ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 3 

/8. นายองอาจ... 



 
 

  8. นายองอาจ  ตันมูล  ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 3 

  9. นางสาวอุลัยพร    เอ่ียมสะอาด ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 4  

   10. นางสาวปqยะนุช   โยริยะ  ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 5  

   11. นายณรงคbฤทธ์ิ   เสารbสาร  ช้ันประถมศึกษาปJท่ี 6 

  12. นางสาววัชรีภรณb   เสนสุภา  ช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 1  

   13. นางสาวทวินันทb  มหาชัย  ช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 1 

          14. นายวุฒิปqยังกูร    เรืองวาทะพงศb ช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 2 

  15. นางสาวจิรัสยา    ทองมาก  ช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 2 

  16. นางสุกัญญา    สานม*วง  ช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 3 

  17. นายนนทวัฒนb    ชิณาวงคb ช้ันมัธยมศึกษาปJท่ี 3 

  18. นายปริญญา  ขันอาษา ห4องเรียนสาขาเรือนแพ 

 มีหน.าท่ี ดำเนินการกำกับ ดูแล ติดตาม ตรวจสอบด4านวินัยและความประพฤติของนักเรียนในความ

ปกครองของครูแต*ละชั้น เพื่อส*งเสริม สนับสนุน ช*วยเหลือในการพัฒนาหรือแก4ปfญหานักเรียนให4เปeนไปตาม

ระเบียบและข้ันตอนของทางราชการเปeนไปด4วยความเรียบร4อย  

 6.15 ครูเวรประจำวัน ประกอบด4วย  

  1. เวรประจำวันจันทรG มอบหมายให4  

  1. นางสาวอุลัยพร    เอ่ียมสะอาด 

  2. นายองอาจ    ตันมูล 

  3. นางสาวภาณุวรรณ   ยาวิคำ    

  2. เวรประจำวันอังคาร มอบหมายให4  

  1. นางสาวปqยะนุช    โยริยะ 

  2. นางสาวจิรัสยา    ทองมาก 

  3. นางสาวปq|นผกา  เหล่ือมศรี 

 3. เวรประจำวันพุธ มอบหมายให4  

   1. นางสาวทวินันทb    มหาชัย 

  2. นายนนทวัฒนb    ชิณาวงคb 

  3. นายวุฒิปqยังกูร    เรืองวาทะพงศb 

 4. เวรประจำวันพฤหัสบดี มอบหมายให4  

   1. นางสุกัญญา    สานม*วง 

  2. นายปรินทรb    เล้ียงประยูร 

  3. นางสาวกนกอร  ต4องใจ 

 5. เวรประจำวันศุกรG มอบหมายให4  

   1. นายณรงคbฤทธ์ิ    เสารbสาร 

  2. นางสาววัชรีภรณb   เสนสุภา 

/มีหน4าท่ี... 

3. นางสาวบุปผบฏ      ล4อมกรรวี 

 



 
 

  มีหน.าท่ี ดำเนินการปฏิบัติหน4าที่ควบคุม กำกับ ดูแล ตรวจสอบ ความประพฤติของนักเรียน การรักษา 

ความสะอาดบริเวณภายในอาคารเรียนและบริเวณโรงเรียน การทำกิจกรรมหน4าเสาธง การดำเนินการให4ถูกต4อง

ตามระเบียบหรือข4อตกลงให4เปeนไปด4วยความเรียบร4อยขอให4ผู4ที่ได4รับมอบหมายงานในหน4าที่รับผิดชอบของ

ข4าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาประจำปJการศึกษา 2567 ได4ปฏิบัติหน4าที่อย*างเต็มความสามารถ 

เพ่ือให4การจัดการศึกษาของโรงเรียนเปeนไปตามนโยบาย และระเบียบของทางราชการท่ีกำหนดไว4ต*อไป 

 

7. หัวหน.าประจำห.องเรียนสาขาเรือนแพ มอบหมายให4 

 นายปริญญา ขันอาษา พนักงานราชการ 

 มีหน.าท่ี จัดการเรียนการสอนให4ตรงตามหลักสูตรของโรงเรียนหลัก ประเมินผลและรายงาน

ความก4าวหน4าของนักเรียน ดูแลทรัพยากร และสถานท่ี ช*วยเหลือนักเรียน สร4างสภาพแวดล4อมที่เหมาะสม

สำหรับการเรียนรู4 ติดต*อและรับคำแนะนำจากโรงเรียนหลักในกรณีท่ีต4องการการสนับสนุน สร4างความสัมพันธbท่ี

ดีกับชุมชนรอบห4องเรียนสาขา ปฏิบัติงานโดยยึดม่ันในวิสัยทัศนbและภารกิจของโรงเรียนหลัก 

 ท้ังน้ีต้ังแต*วันท่ี 13 เดือน มกราคม พ.ศ. 2568 ให4ยกเลิกคำส่ังอ่ืนใดท่ีขัดกับคำส่ังน้ี  
 

 

ส่ัง ณ วันท่ี 13 เดือน มกราคม พ.ศ. 2568 

 
 
 

                                          ลงช่ือ ................................................. 
 (นายพิเชษฐb ใจปวน) 

ตำแหน*ง ผู4อำนวยการโรงเรียนบ4านก4อจัดสรร 


