
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



ใบสอนแทน 
 

 

เรียน  ผู)อำนวยการโรงเรียนเสาธงวิทยา 

 

ด"วย ข"าพเจ"า......................…………………………..ตำแหน2ง.....................กลุ2มสาระการเรียนรู"............................

ได"ขออนุญาต (   ) ไปราชการ  (   ) ลา………….ในระหว2างวันท่ี….…เดือน……….……………พ.ศ…………… ถึง

วันท่ี…………..เดือน……………………….พ.ศ………………รวม……………..วัน 

          ฉะน้ัน เพ่ือไม2ให"เกิดผลเสียต2อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนในรายวิชาท่ีข"าพเจ"ารับผิดชอบ จึงมอบหมาย

ให"ผู"สอนแทนตามรายช่ือ ดำเนินการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน/ควบคุมช้ันเรียนแทนข"าพเจ"า ดังน้ี 

 

วัน เดือน ป* คาบท่ี รายวิชา ช้ัน ผู8สอนแทน ลายมือช่ือ ภาระงาน/เร่ือง 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

        ลงช่ือ..........................................ครูผู"สอน 

             (...........................................) 
 

 

     ลงช่ือ..........................................หัวหน"ากลุ2มสาระฯ  

                              (...........................................) 
 

 

ลงช่ือ.......................................หัวหน"ากลุ2มบริหารวิชาการ        (  ) ทราบ 

          (นางศิวาพร  คำนวณ)                                                ลงช่ือ...........................................ผู)อำนวยการโรงเรียน 

                    (นางสุดารัตนE  พรหมแก)ว) 



 

บันทึกข(อความ 
สAวนราชการ     โรงเรียนเสาธงวิทยา  อำเภอร2อนพิบูลยW  จังหวัดนครศรีธรรมราช                               

ท่ี    วันท่ี                

เร่ือง   ขออนุญาตไปราชการ  

เรียน ผู"อำนวยการโรงเรียนเสาธงวิทยา 

ด"วย ข"าพเจ"า .............................................................................. ตำแหน2ง............................................. 

สังกัด................................................................. พร"อมด"วย.................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

มีความประสงคWจะขออนุญาตไปราชการ เร่ือง .................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

สถานท่ี ณ .....................................................................ตามหนังสือ/คำส่ังท่ี.....................ลว. ........................... 

ต้ังแต2วันท่ี……….…เดือน…………..………พ.ศ. ………….. ถึงวันท่ี ……..…… เดือน ………..…..……..… พ.ศ. ………….. 

โดยข"าพเจ"า  [   ]  ไม2ขอเบิกค2าใช"จ2าย 

  [   ]  ขอเบิกค2าใช"จ2ายตามสิทธิจากเงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษา                

         (ค2าพาหนะเดินทาง,ค2าเบ้ียเล้ียง,ค2าท่ีพัก) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว2าด"วยค2าใช"จ2าย 

         ในการเดินทางไปราชการ 

      [   ]  ขอเบิกเฉพาะค2าใช"จ2าย [  ] ค2าพาหนะเดินทาง [  ] ค2าน้ำมัน [  ] ค2าเบ้ียเล้ียง  [  ]  ค2าท่ีพัก           

               [   ]  ไปราชการด"วย [  ] รถยนตWราชการ [  ] รถยนตWส2วนตัว หมายเลขทะเบียน ……………………… 

               [   ]  อ่ืน ๆ  ……………………………………………………………………………………………………………………. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

๑. อนุมัติการเดินทางไปราชการตามท่ีเสนอ 

๒. …………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

(ลงช่ือ)...........................................................  

                  (...............................................................) 

                       ตำแหน2ง…………..…………………………………….. 

 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นผู)อำนวยการโรงเรียน 

[   ]  อนุมัติ    [   ] ไมMอนุมัติ 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

 

(ลงช่ือ)............................................................... 

(..........................................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรยีนเสาธงวทิยา 
 

ความเห็นรองผู)อำนวยการโรงเรียน 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

 

(ลช่ือ).............................................................. 

( ................................................ ) 

รองผู)อำนวยการโรงเรียนเสาธงวิทยา 

ความเห็นหัวหน)ากลุMมบริหารงาน 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

 

(ลช่ือ).............................................................. 

      ( ................................................... ) 

หัวหน)ากลุMมบริหารงาน............................. 



แบบใบลาปDวย ลาคลอดบุตร ลากิจสAวนตัว 

 

        เขียนท่ี    ................................................. 
 

     วันท่ี      เดือน                          พ.ศ.                 
 

เร่ือง     
 

เรียน   ผู"อำนวยการโรงเรียนเสาธงวิทยา 
  

  ข"าพเจ"า                                          ตำแหน2ง........................................................                        

สังกัด สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา นครศรีธรรมราช   

   c  ป̀วย เน่ืองจาก…………………………………………………………………………………………………….                

ขอลา            c  กิจส2วนตัว เน่ืองจาก…………………………………………………………………………………………………….                

   c คลอดบุตร 

ต้ังแต2วันท่ี                                  ถึงวันท่ี                                              มีกำหนด                วัน 

ข"าพเจ"าได"ลา c ป̀วย  c กิจส2วนตัว c คลอดบุตร  คร้ังสุดท"ายต้ังแต2วันท่ี      

ถึงวันท่ี    มีกำหนด  วัน  ในระหว2างลาจะติดต2อข"าพเจ"าได"ท่ี…………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….................... 

 

 ขอแสดงความนับถือ 

 

     (ลงช่ือ)       

      (........................................................) 

 สถิติการลาในป*งบประมาณน้ี 

ประเภทลา ลามาแล8ว ลาคร้ังน้ี รวมเปKน 

ปDวย  

(วันทำการ) 

 

(วันทำการ) 

 

(วันทำการ) 

กิจสAวนตัว  

(วันทำการ) 

 

(วันทำการ) 

 

(วันทำการ) 

คลอดบุตร  

(วันทำการ) 

 

(วันทำการ) 

 

(วันทำการ) 

                       c  อนุญาต     c  ไม2อนุญาต 

        

(ลงช่ือ)     ผู"ตรวจสอบ  (ลงช่ือ)       

ตำแหน2ง   ......................................     ตำแหน2ง ผู"อำนวยการโรงเรียนเสาธงวิทยา 

วันท่ี  /  /       วันท่ี  /  /  

 ความเห็นผู8บังคับบัญชา 
 

 ……………………………………………………… 

 (ลงช่ือ) .............................................. 

 ตำแหน2ง รองผู"อำนวยการโรงเรียนเสาธงวิทยา 

 วันท่ี  /  /  


