
 

 

 

 

 

งานบริหารวิชาการ 
นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
บริหารวิชาการ 

งานบริหารงบประมาณ 
นางสุวนีย์ หล่อเนตร 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
บริหารงบประมาณ 

งานบริหารบุคคล 
นางสุคนธ์ หมวกทองคำ 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
บริหารบุคคล 

งานบริหารทั่วไป 
นางนภัสสร อุปละกุล 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
บริหารทั่วไป 

1.การพัฒนาหรือการ
ดำเนินการเกี่ยวกับการให้
ความเห็นการพัฒนาสาระ
หลักสูตรท้องถิ่น 
2.การวางแผนด้านการ
วิชาการ 
3.การจัดการเรียนการสอน
ในสถานศึกษา 
4.การพัฒนาหลักสูตรใน
สถานศึกษา 
5.การพัฒนากระบวนการ
เรียนรู้ 
6.การวัดผล ประเมินผล 
และการดำเนินการเทียบ
โอนผลการเรียน 
7.การวิจัยเพื่อพัฒนา
คุณภาพการศึกษา
สถานศึกษา 
8.การพัฒนาและส่งเสริมให้
มีแห่งเรียนรู้ 
9.การนิเทศการศึกษา 
10.การแนะแนว 
11.การพัฒนาระบบประกัน
คุณภาพภายในและ
มาตรฐานการศึกษา 
 

1.การจัดทำแผน
งบประมาณและคำขอตั้ง
งบประมาณ 
2.การจัดทำแผนการใช้
จ่ายเงินตามที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณจาก สพฐ. 
3.การอนุมัติการจ่าย
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
4.การขอโอนและการขอ
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
5.การรายงานผลการ
เบิกจ่ายงบประมาณ 
6.การตรวจสอบ ติดตาม 
และรายงานการใช้ผลผลิต
จากงบประมาณ 
7.การตรวจสอบ ติดตาม
และการรายงานการใช้
งบประมาณ 
8.การระดมทรัพยากรและ
การลงทุนเพ่ือการศึกษา 
9.การปฏิบัติงานอ่ืนใด
ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
10.การบริหารจัดการ
ทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
11.การวางแผนพัสดุ 
 

1.การวางแผนอัตรากำลัง 
2.การจัดสรรอัตรากำลัง
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
3.การสรรหาและบรรจุ
แต่งตั้ง 
4.การเปลี่ยนตำแหน่งให้
สูงขึ้น การย้ายข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 
5.การดำเนินการเกี่ยวกับ
การเลื่อนข้ันเงินเดือน 
6.การลาทุกประเภท 
7.การประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน 
8.การดำเนินการทางวินัย
และการลงโทษ 
9.การสั่งพักราชการและ
การสั่งให้ออกราชการไว้
ก่อน 
10.การรายงานดำเนินการ
ทางวินัยและการลงโทษ 
11.การอุทธรณ์และการร้อง
ทุกข์ 
 

1.การพัฒนาระบบ
เครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
2.การประสานงานและ
พัฒนาเครือข่าย
สถานศึกษา 
3.การวางแผนการบริหาร
การศึกษา 
4.การพัฒนานโยบายและ
แผน 
5.การจัดระบบการบริหาร
และพัฒนาองค์กร6.การ
พัฒนามาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 
7.งานเทคโนโลยีเพ่ือ
การศึกษา 
8.การดำเนินงานธุรการ 
9.การดูแลอาคารสถานที่
และสิ่งแวดล้อม 
10.การจัดทำสำมะโน
ประชากร 
11.การรับนักเรียน 
 

 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการโรงเรียนบ้านห้วยปันจ๊อย 

ผู้บริหารสถานศึกษา 

นายต้องเก่ง วรรณห้วย 

 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 



 

 

 

 

 

งานบริหารวิชาการ 
นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
บริหารวิชาการ 

งานบริหารงบประมาณ 
นางสุวนีย์ หล่อเนตร 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
บริหารงบประมาณ 

งานบริหารบุคคล 
นางสุคนธ์ หมวกทองคำ 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
บริหารบุคคล 

งานบริหารทั่วไป 
นางนภัสสร อุปละกุล 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
บริหารทั่วไป 

12.การส่งเสริมชุมชนให้มี
ความเข้มแข็งทางวิชาการ 
13.การประสานความ
ร่วมมือในการพัฒนา
วิชาการกับสถานศึกษาและ
องค์กรอ่ืน 
14.การส่งเสริมและ
สนับสนุนวิชาการแก่บุคคล 
ครอบครัว องค์กรหน่วยงาน
สถานศึกษาอ่ืน 
15.การจัดระเบียบและแนว
ปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้าน
วิชาการของสถานศึกษา 
16.การคัดเลือกหนังสือ
แบบเรียนเพ่ือใช้ใน
สถานศึกษา 
17.การพัฒนาสื่อและใช้สื่อ
เทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 

12.การกำหนดรูปแบบ
รายการ หรือคุณลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์หรือ
สิ่งก่อสร้างที่ใช้งบประมาณ
เพ่ือเสนอต่อสพป.ลำพูน 
เขต2 
13.การพัฒนาระบบข้อมูล
สารสนเทศเพ่ือการจัดทำ
และจัดหาพัสดุ 
14.การจัดหาพัสดุ 
15.การควบคุมดูแล
บำรุงรักษาและจำหน่าย
พัสดุ 
16.การจัดหาผลประโยชน์
ทรัพย์สิน 
17.การรับ การเก็บ รักษา
เงิน และค่าการจ่ายเงิน 
18.การจัดทำบัญชีการเงิน 
19.การจัดทำรายงาน
ทางการเงิน และงบการเงิน 
20.การจัดทำหรือจัดหา
แบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน
และรายงาน 
 

12.การจัดระบบและการ
จัดทำทะเบียนประวัติ 
13.การจัดทำบัญชีรายชื่อ
เสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
14.การส่งเสริมการประเมิน
วิทยฐานะข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
15.การส่งเสริมและยกย่อง
เชิดชูเกียรติ  
16.การส่งเสริมมาตรฐาน 
วิชาชีพและจรรยาบรรณ 
วิชาชีพ 
17.การส่งเสริมวินัย 
คุณธรรมจริยธรรมสำหรับ
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
18.การขอรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครู 
19.การพัฒนาข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 

12.การระดมทรัพยากรเพ่ือ
การศึกษา 
13.การทัศนศึกษา 
14.การส่งเสริมงานกิจการ
นักเรียน 
15.การประชาสัมพันธ์งาน
การศึกษา 
16.การส่งเสริม สนับสนุน
และประสานงานการจัด
การศึกษาของบุคคล 
องค์กร หน่วยงานและ
สถาบันสังคมอ่ืนที่จัด
การศึกษา 
17.งานประสานราชการ
ส่วนภูมิภาคและส่วน
ท้องถิ่น 
18.การรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
19.การจัดระบบการควบคุม
ภายในหน่วยงาน 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการโรงเรียนบ้านห้วยปันจ๊อย 

ผู้บริหารสถานศึกษา 

นายต้องเก่ง วรรณห้วย 

 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พัฒนา/ดำเนินการเกี่ยวกับ
หลักสูตร/จัดทำระเบียบและ

แนวปฏิบัติด้านวิชาการ 
*************** 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 
นางสาวธนรีตา บุญสูง 

พัฒนาแหล่งเรียนรู้ในโรงเรียน 
*************** 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 
นางสาวธนรีตา บุญสูง 

วางแผนงานวิชาการ 
*************** 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 
นางสาวธนรีตา บุญสูง 

การนิเทศการศึกษา 
*************** 

นางสุคนธ์ หมวกทองคำ 
นางสุวนีย์ หล่อเนตร 

การแนะแนว 
*************** 

นางนภัสสร อุปละกุล 
ว่าที่ร้อยตรีศักดิ์ดา จี้รัตน์ 

การจัดการเรียนการสอน 
*************** 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 
นางสาวธนรีตา บุญสูง 

พัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในฯ 

*************** 
นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 
นางสาวธนรีตา บุญสูง 

ส่งเสริมความเข้มแข็งทาง
วิชาการ 

*************** 
นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 
นางสาวธนรีตา บุญสูง 

วิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 

*************** 
นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 
นางสาวธนรีตา บุญสูง ส่งเสริมวิชาการแก่บุคคลฯ 

*************** 
นางสุคนธ์ หมวกทองคำ 

พัฒนาสื่อเทคโนโลยี
การศึกษา 

*************** 
นางสุวนีย์ หล่อเนตร 
นางสาวธนรีตา บุญสูง 

การวัดผล ประเมินผล การ
เทียบโอนผลการเรียน 

*************** 
นางสุวนีย์ หล่อเนตร 
นางสาวธนรีตา บุญสูง คัดเลือกหนังสือ แบบเรียน 

*************** 
นางเสาวลักษณ์ มณีรัตน์ 

นางสาวกุลภัสสรณ์ วงค์สวัสดิ์ 

โครงสร้างการบริหารงานวิชาการ โรงเรียนบ้านห้วยปันจ๊อย อำเภอเวียงหนองล่อง จังหวัดลำพูน 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลำพูน เขต 2 ปีการศึกษา 2568 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานวิชาการ 
*************************************** 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ (ระดับประถมศึกษา)/นางสาวธนรีตา บุญสูง (ระดับปฐมวัย)  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานจัดทำแผนงาน/เสนอ
งบประมาณและจัดสรร

งบประมาณ 
*************** 

นางสุวนีย์ หล่อเนตร  
นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 

งานการเงิน 
*************** 

นางสุวนีย์ หล่อเนตร  

งานการบัญชี 
*************** 

นางสาวอรญา ตะยะพงค์ 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงค์  

งานพัสดุและสินทรัพย์ 
*************** 

นางเสาวลักษณ์ มณีรัตน์ 
นางสาวกุลภสัสรณ์  วงศ์สวัสดิ ์

นางสาวชาลิณี คำหล่อ 

งานตรวจสอบติดตาม
ประเมินผลและรายงานผล

การใช้เงินและผลการ
ดำเนินงาน 

*************** 
นางนภัสสร อุปละกุล 

 
การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

*************** 
นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ (งานบริหารวิชาการ)  

นางสุวนีย์ หล่อเนตร  (งานบริหารงบประมาณ) 

นางสุคนธ์  หมวกทองคำ(งานบริหารบุคคล) 

นางนภัสสร  อุปละกุล(งานบริหารทั่วไป) 

 

งานข้อมูล E-Budget (การเงิน) 
งานข้อมูล EGP (พัสดุ) 

*************** 
นางสุวนีย์ หล่อเนตร  

นางเสาวลักษณ์ มณีรัตน์ 
 

โครงสร้างการบริหารงานงบประมาณ โรงเรียนบ้านห้วยปันจ๊อย อำเภอเวียงหนองล่อง จังหวัดลำพูน 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลำพูน เขต 2 ปีการศึกษา 2568 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานงบประมาณ 

*************************************** 

นางสุวนีย์ หล่อเนตร  

งานระดมทรัพยากรและการ
ลงทุนเพื่อการศึกษา 
*************** 

นางสุคนธ์ หมวกทองคำ  

นางเสาวลักษณ์ มณีรัตน์ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานบุคคล 

*************************************** 

นางสุคนธ์  หมวกทองคำ  

การส่งเสริมและยกย่องเชิดชู
เกียรติ/การสร้างเสริม

มาตรฐานวิชาชีพ 
*************** 

นางสุคนธ์  หมวกทองคำ  

นางเสวลักษณ์ มณีรัตน์ 
นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 

การส่งเสริมการประเมินวิทย
ฐานะ/งานระบบ DPA 

*************** 
นายต้องเก่ง วรรณห้วย 

การประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของข้าราชการครู 
*************** 

นางสุคนธ์  หมวกทองคำ  

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 

โครงสร้างการบริหารงานบุคคล โรงเรียนบ้านห้วยปันจ๊อย อำเภอเวียงหนองล่อง จังหวัดลำพูน 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลำพูน เขต 2 ปีการศึกษา 2568 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

การวางแผนอัตรากำลัง/     
การจัดสรรอัตรากำลัง 

*************** 
นางสุคนธ์  หมวกทองคำ  

นางสุวนีย์ หล่อเนตร  

 

การสรรหาและบรรจุและ
แต่งตั้ง 

*************** 
นางสุคนธ์  หมวกทองคำ  

นางเสวลักษณ์ มณีรัตน์ 

การเปลี่ยนตำแหน่ง/         
การย้ายข้าราชการฯ 

*************** 
นางสุคนธ์  หมวกทองคำ  

นางสุวนีย์ หล่อเนตร  

 

การเลื่อนข้ันเงินเดือน 
*************** 

นางสุคนธ์  หมวกทองคำ  

นางสาวธนรีตา บุญสูง 
นางสาวสุพัตรา โคตรวงค์ 

เครื่องราชย์อิสริยาภรณ์ 
*************** 

นางสุคนธ์  หมวกทองคำ  

นางนภัสสร  อุปละกุล 
นางสาวจุฑาทิพย์ อุดสม 

 

การส่งเสริมวินัย คุณธรรม 
และจริยธรรม 

*************** 
นางสุวนีย์ หล่อเนตร  

นางสุคนธ์ หมวกทองคำ 

การลาทุกประเภท 
*************** 

นางสุคนธ์ หมวกทองคำ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานบริหารทั่วไป 

*************************************** 

นางนภัสสร อุปละกุล  

โครงสร้างการบริหารงานทั่วไป โรงเรียนบ้านห้วยปันจ๊อย อำเภอเวียงหนองล่อง จังหวัดลำพูน 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลำพูน เขต 2 ปีการศึกษา 2568 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

งานอาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อม 

*************** 
นางเสาวลักษณ์ มณีรัตน์  

นางนภัสสร อุปละกุล 

งานอาหารกลางวันนักเรียน 
*************** 

นางสาวอรญา ตะยะพงค์  

นางสาวจุฑาทิพย์ อุดสม 

งานธุรการและสารบรรณ 
*************** 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 
นางสาวชาลิณี คำหล่อ 

งานประชาสัมพันธ์ 
*************** 

นางสาวธนรีตา บุญสูง 

นางสาวพิมพ์มาดา เจริญวัย 
นางสาวชาลิณี คำหล่อ 

งานอนามัยโรงเรียน 
*************** 

นางสุคนธ์ หมวกทองคำ  

นางสาวพิมพ์มาดา เจริญวัย 
นางสาวคณิตชนก จันทวรรณ 

งานอาหารเสริม (นม) 
*************** 

นางเสาวลักษณ์ มณีรัตน์ 

นางสาวกุลภัสสรณ์ วงค์สวัสดิ ์

งานปกครอง วินัย คุณธรรม 
จริยธรรม นักเรียน 
*************** 

นางสาวอรญา ตะยะพงค์ 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 

งานกิจการนักเรียน 
*************** 

ว่าที่ร้อยตรีศักดิ์ดา จี้รัตน์ 

นางนภัสสร อุปละกุล 

งานระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน 

*************** 
นางสุคนธ์ หมวกทองคำ 

นางสาวสุพัตรา โคตรวงศ์ 


