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 -การพัฒนาหรือการดำเนินการเกี่ยวกับการให้ความเห็น

การพัฒนาสาระหลักสูตรท้องถิ่น 
-การวางแผนงานด้านวิชาการ 
-การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
-การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
-การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
-การวัดผล ประเมินผล และดำเนินการเทียบ 
โอนผลการเรียน 
-การวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา 
/การสอนซ่อมเสริม 
-การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
-การนิเทศการศึกษา 
-การแนะแนว 
-การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐาน
การศึกษา 
-การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ 
-การประสานความร ่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับ
สถานศึกษาและองค์กรอ่ืน 
-การส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว 
องค์กร หน่วยงานสถานประกอบการและสถาบันอื่นที่จัด
การศึกษา 
-การจัดทำระเบียนและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านวิชาการ
ของสถานศึกษา 
-การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพ่ือใช้ในสถานศึกษา 
-การพัฒนาและใช้ส่ือเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
-งานเศรษฐกิจพอเพียง 

-การวางแผนอัตรากำลัง 
-การจัดสรรอัตรากำลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
-การสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
-การเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงข้ึน การย้ายข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
-การดำเนินการเก่ียวกับการเลื่อนข้ันเงินเดือน 
-การลาทุกประเภท 
-การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
-การดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
-การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
-การรายงานการดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
-การอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
-การออกจากราชการ 
-การจัดระบบและการจัดทำทะเบียนประวัติ 
-การจัดทำบัญชีรายชื่อและให้ความเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอ
พระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
-การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
-การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
-การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
-การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมสำหรับข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
-การริเร่ิมส่งเสริมการขอรับในอนุญาต 
-การพัฒนาข้าราชการคร ูและบ ุคลากรทางการศึกษา การ
ดำเนินการท่ีเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลให้เป็นไปตามกฎหมาย
ว่าด้วยการนั้น 
 

-การพัฒนาระบบและเครือข่ายขอ้มูลสารสนเทศ/การรายงานข้อมูลนักเรียนในระบบ 
DMC 
-การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
-การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 
-งานวิจัยเพ่ือพัฒนานโยบายและแผน 
-การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร 
-การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
-งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
-การดำเนินงานธุรการ 
-การดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดลอ้ม 
-การจัดทำสำมะโนผู้เรียน 
-การรับนักเรียน 
-การเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดต้ัง ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษา 
-การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย 
-ระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
-ทุนการศึกษา 
-การประกันชีวิตนักเรียน 
-การระดมทรัพยากรเพ่ือการศกึษา 
-การทัศนศึกษา 
-งานกิจการนักเรียน(กีฬา ลกูเสือ ยุวกาชาด ประชาธิปไตยวันสำคัญ อาหารกลางวัน) 
-การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
-การส่งเสริม สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษาของบุคคล ชมุชน องคก์ร 
หน่วยงานและสถาบันสงัคมอื่นทีจ่ัดการศึกษา 
-งานประสานราชการกับส่วนภมูิภาคและส่วนท้องถิ่นการรายงานผลการปฏิบัติงาน 
-การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
-แนวทางการจัดกจิกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน 
-งานทะเบียนนักเรียน/การย้ายเข้าและออกของนักเรียน 
 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
นำงสำวกชกร มีเพียร 

    คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 

งานบริหารวิชาการ 
(นางสาวจันจิรา ซำฮกตัน) 

งานบริหารงบประมาณ 
(นางสาวรวิวรรณ แก้วละเอียด) 

งานบริหารบุคคล 
(นางจุรีย์ ชุมพล) 

 

งานบริหารท่ัวไป 
(นายวรินทร พุทธชาติ) 

 
-การจัดทำแผนงบประมาณและคำขอตั้งงบประมาณ 
-การจัดทำแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณ
จากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยตรง 
-การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
-การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
-การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
-การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
-การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
-การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 
-การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับกองทุนเพ่ือ
การศึกษา 
-การบริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
-การวางแผนพัสดุ 
-การกำหนดรูแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ หรือ
สิ่งก่อสร้างท่ีใช้เงินงบประมาณเพ่ือเสนอต่อปลดักระทรวงศึกษาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแล้วแต่กรณี 
-การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดทำและจัดหาพัสดุ 
-การจัดหาพัสดุ 
-การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและจำหน่ายพัสดุ 
-การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
-การเบิกเงินจากคลัง 
-การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
-การนำเงินส่งคลัง 
-การจัดทำบัญชีการเงิน  
-การจัดทำรายงานทางการเงินและงบการเงิน 
-การจัดทำหรือจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน 


